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| Introduction

L'objectif de ce manuel est de faire, en quelques pages, le tour détaillé des virements

bancaires.

Vous y trouverez donc toutes les explications nécessaires pour configurer cette option ainsi

gue la marche a suivre pour payer efficacement vos fournisseurs.

Les conventions typographiques d’application dans ce manuel sont :

— Guillemets : terme repris tel quel de BOB 50.
— Caracteres italiques : point de menu.

— Caracteres gras : point important.

— % :renvoi a la rubrique expliquant l'installation des valeurs a utiliser par défaut.

- D : astuce BOB 50 que I'on retrouve un peu partout dans le logiciel.
- m . point d’attention.

— = :renvoi a un autre manuel « Pas a pas BOB 50 ».
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Il Présentation générale

Avec les virements bancaires de BOB 50, vous payez efficacement vos fournisseurs grace
aux possibilités suivantes :

— Génération automatiqgue de la liste des paiements a effectuer sur base des

documents fournisseurs ou notes de crédit/clients ouverts et échus a une date donnée.
— Choix des paiements a effectivement réaliser.

— Génération du fichier de paiement (au format XML en Belgique ou ABBL VIR 2000 au

Grand-duché de Luxembourg) a envoyer a la banque.

— Génération automatique de I'opération diverse sur virement émis (lettrage

automatique).
— Mise a jour automatique du statut de paiement dans les historiques tiers.

— Possibilité de ne pas tenir compte de certains tiers ou de certaines factures lors de la

génération automatique de la liste des paiements a réaliser.

Les points de menu permettant d’émettre des virements bancaires sont :
— Comptabilité & Finance|Traitement|Paiements fournisseurs.

— Comptabilité & Finance|Traitement|BOB-cash|Gestion de I'en-cours fournisseur.
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lllinstallation des valeurs a utiliser par défaut

lll.a Références du compte donneur d’ordre

Les références de chaque compte donneur d'ordre doivent étre indiquées sur l'onglet
«Banque » de la fiche de base du journal financier auquel il est associé.

B Joumaux =[E] =]
e
Reéf. FOR1 f) Mon imput.

Nom FORTIS GB CPTE COURANT % Confidentiel

Type Financiers -

Caractérist. | Banque | Transfert Mémo Apparence
Intitulé Sage
Compte bae BPOTBEB1 (=] |000-D00D0D5-05
IBAN BESE 0000 0000 0205
Institution fin
Code Qualif
Limite crédit
N* Identif

Blo/laeo-al#

Cet écran souvre via le point de menu Comptabilité & Finance|
Utilitaires|Configuration|Liste des journaux.

L’'onglet « Banque » permet d'indiquer les informations suivantes :

« Intitulé » : libellé du compte connu par la banque.

« Compte bge » : code BIC + numéro du compte bancaire.

« IBAN » : numéro de compte bancaire au format IBAN.

« Institution fin. » : code d’identification de la banque. Ce code se compose de 3 chiffres.

« Code Qualif. » : extension du compte bancaire (d'application uniquement pour les
virements internationaux). Ce code de 6 caractéres est fourni par la banque.

« Limite de crédit » : découvert (exprimé dans la devise du journal) accepté par la banque
pour ce compte.

« N° Identif. » : numéro d’identification nationale de la société. Ce numéro se compose de
11 chiffres en Belgique et de 16 chiffres au Grand-duché de Luxembourg. Il est fourni
par la banque et doit étre obligatoirement renseigné si le propriétaire du compte donneur
d’ordre n’est pas assujetti a la TVA en Belgique.

I Seuls les journaux auxquels est associé un numéro de compte bancaire peuvent étre
utilisés comme donneurs d’ordre lors des paiements.
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lll.b  Journal/compte donneur d’ordre des paiements

Si plusieurs journaux sont associés a un numeéro de compte bancaire, le journal de
paiement de chaque fournisseur peut étre indiqué sur l'onglet « Banque » de sa fiche de
base.

B Foumnisseurs (== =]
T OE oo
Mom  |CENTRE TECHN. DE RECH. LE PONANT
Divers Fac Code-barres | Bangue | Mémo  Person. 3|9 |2

Options bancaires

[ Paiement manuel

Joumal paiement [FO1 7] cvité |1 [x))  Lengue [2 [3)
[ Bén. div. Imput -~ Mortant déf
[ Factor

Communication

Viremerts étrangers

Défaut

Wods paisment (] RubrIBLC 221 [7]| Typedefmis SHA [z)

Coordonnéss institution financiére
Nom SOCIETE GENERALE PARIS Fays [FR [
Numéro 1021052658650 Adr SWIFT |SOGEFRFP
Adresse 29 Boulevard Haussmann Localié | 75009 Pars

Blojlale¢/oela-&-

Cet écran s’ouvre via le point de menu Comptabilité & Finance| Fichier|Fournisseurs.

I Ce journal de paiement est proposé par défaut pour ce fournisseur si la liste des
paiements a exécuter est dressée a partir d’'une sélection multiple de donneurs d’ordre
plutét qu’a partir d’'un donneur d’ordre en patrticulier.

lll.c Références des comptes bancaires bénéficiaires

Les références des comptes bancaires des fournisseurs peuvent étre indiquées via I'onglet
« Desc. » de leur fiche de base.

uFoumlsseurs \£| = \E\
Il OE e
B Comptes bancaires (===
Nom  |ABELYSSA =
Tiers ABELYS
Desc. | DfCFou. Compta Personnes Divers Fac  Code-barres B |2 || Numéro e DeF o
Nom 2 € Sommei P (240054429633 National [
Adresse |Avenus Louise 222 bis oaT—
& - L
@ Personne
cP.  [BE1050 Erussel
= Gl Gl @ EBlogué o
Pays [BE (=) [Belgiaue R DL
A ssention Banque | 240054429633
Té 02/75€.25.69 Fax |02/458.2169
- Confid
Branger
Langue |F [=] _
£ Non imput -
Tva BE [x) N TVA (0432112630 o]
Banqus |240-0544296-33 ]
Cat. (001 [z)| Délaide paiement [60° Cliert [¥]
Modfié le 04/07/2008 160124 | par |BOB
=
alleallvDl@e-H- ENENIEIC]
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Sur cet onglet, le bouton

définition des « Comptes bancaires », nationaux et/ou étrangers, du fournisseur.

associé au champ « Banque » permet d’ouvrir la fenétre de

Si un compte bancaire est identifié « par défaut », celui-ci apparaitra sur la fiche de base
du fournisseur. C'est également ce compte qui sera utilisé par défaut lors des paiements a

ce fournisseur.

Les fiches de base peuvent étre affichées en mode fiche ou en mode liste. Le mode liste
donne une meilleure vue d’ensemble des caractéristiques des tiers et facilite ainsi

notamment la mise a jour en série de leurs fiches.

' Il est possible de définir un compte par défaut parmi les comptes nationaux et un

compte par défaut parmi le

I Sur la fiche de base des fournisseurs, le compte national & utiliser par défaut apparait
dans le champ « Banque » de l'onglet « Desc. », le compte étranger (et les valeurs
associées) a utiliser par défaut apparait dans la partie « Virements étrangers » de
'onglet « Banque ». Dans cette partie, il faut cocher la case « Défaut » si le fournisseur

s comptes étrangers.

doit, par défaut, étre payé par virement international.

EFoumisseurs == |[==]
coreco
Nom CENTRE TECHN. DE RECH. LE PONANT

Divers Fac Code-barres | Banque | Mémo Person. &8 =
Options bancaires
Paiement manuel
Joumal paiement |FOT  [=] Civilté |1 (] langue 2 (]
Bén. div. Imput | Montart def.
Factor
Communication
Virements &trangers
V| Défaut
Made paiemert = RubrBLC [221 [5) Typedefrsis [SHA [
Coordonnées institution financiéne
Nom SOCIETE GENERALE PARIS Pays |FR [-]
huméro 102-1052-658-650 Adr SWIFT |SOGEFRPP
Adresse 29 Boulevard Haussmann Localité | 75009 Paris
BlallelelloRio-@-

Cas particulier : pour les fournisseurs a payer par I'intermédiaire d’'une société de factoring,
la case « Factor » doit étre cochée et la référence de la société de factoring doit étre
indiquée dans le champ suivant. Pour ces fournisseurs, les références bancaires utilisées
sont reprises de la fiche de base du fournisseur renseigné comme société de factoring.
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lll.d Journal de validation et compte dimputation des opérations
diverses sur virement émis

Lors de la demande de génération du fichier d’ordre de paiement généré au format XML en
Belgique ou ABBL VIR 2000 au Grand-duché de Luxembourg, il est possible de demander
également la génération automatigue de [I'opération diverse sur virement émis
correspondante. Cette écriture est enregistrée dans le journal indiqué au moment de la
demande de génération. Le journal a utiliser par défaut peut étre renseigné au niveau de la
partie « Banque » des options générales ou journal par journal. Dans ce cas, il est
également possible d’'indiquer le compte général & mouvementer.

Options
& Rechercher
) Paramétrage de application — -
- Généralités i
i - Comptabilité B
Banque [] Paiemertt des opérations diverses
Ansifioue Joumal d opérations diverses de viemerts éms  |DI4 (=]
i) Documerts légaux
|- Gestion commerciale Joumal d' opérations diverses de domiciliations E]
- Point de vente
Immobilisés [] Opérations diverses au cours indiqué surla facturs
BOR Direct ertoiros de transfert
Répertoires de transf
Fichiers de paiements |C:\Banque \QUT? E]
Extension des fichiers de paiements nationawx TXT
Extension des fichiers de paiements érangers TXT
Fichiers CODA C:\Bangue\IN E]
0K Annuler

Cet écran s’ouvre via le point de menu Configuration générale| Paramétrage|Options.

Journaux S[ET= ]
I
Ref. |FO1 £ Non imput
Nem  |FORTIS CPTE COURANT (@ |
Tpe  [Fnancers 5

Caractérist.  Banque | Transfert | Mémo Apparence
Paiements / Domiciiations

Répertaire de transfert

C:\Banque"OUT Fartis' =
Jnl Cpt. Imput

0d / Virements émis EIEE]

0d / Demiciliation N EIE S E]

Coda

Nb de lignes & ne pas trater

Début de fichier &| Fin defichier 3
Répertaire de transfert
C:\BanquehIN\Forts' =]

Blallale &

Cet écran s'ouvre via le point de menu Comptabilité & Finance|
Utilitaires|Configuration|Liste des journaux.

I Le journal de validation indiqué au niveau de la partie « Banque » des options
générales est utilisé par défaut s'il n’y est pas fait exception au niveau du journal
financier.
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lll.e Répertoire de sauvegarde des fichiers a envoyer a la banque

Le fichier d’'ordre de paiement généré au format XML en Belgique ou ABBL VIR 2000 au
Grand-duché de Luxembourg est sauvegardé dans le répertoire indiqué au moment de la
demande de génération. Le répertoire a utiliser par défaut peut étre renseigné au niveau de
la partie « Banque » des options générales ou journal par journal.

Options

& Rechercher

+-- Paramétrage de |'application

+1- Généraltés Fimsol e
+1-- Comptabilté .
Teries [ Paiement des opérstions diverses
Analytique . Joumal d' opérations diverses de virements émis | D14 E]
+l-- Documents |égatoe
¥ Gestion commercialz Joumal d" opérations diverses de domiciliations E]
+|-- Point de vente
Immobilisés [7] Opérations diverses au cours indiqué sur la facture
BOB Direct .
Répertoires de transfert
Fichiers de paiements |C:\Bangue‘\QUT E]
Extension des fichiers de paiements nationawx TAT
Extension des fichiers de paiements étrangers TAT
Fichiers CODA C:\Bangue\INY E]
OK Annuler

Cet écran s’ouvre via le point de menu Configuration générale| Paramétrage|Options.

B Joumaux [SlE= ]
oo Jo I
Ref. FOI £ Non imput,

Nem  FORTIS CPTE COURANT (@ |
Type  [Financiers -

Caractérist.  Banque | Transfert | Mémo  Apparence
Faiements / Domiciliations
Réperioir de transfert
C:\Banque\O T Forts\
Jnl Cot. Imput

0d / Virements émis Dd  [x])||580000 [
0d / Dormiciiation Dl [7)|[5e0000 [
Coda
Nb de ignes & ns pastraiter
Début de fichier &) Fndeficher | &
Répertoirs de transfert
C:\BanqushINForts! =]

Blo] 6o &

Cet écran sSouvre via le point de menu Comptabilité & Finance|
Utilitaires|Configuration|Liste des journaux.

I Le répertoire de sauvegarde indiqué au niveau de la partie « Banque » des options
générales est utilisé par défaut s'il n'y est pas fait exception au niveau du journal
financier.
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IV Fournisseurs et factures ne devant pas faire I'objet de
paiement automatique

Il est possible d’exclure automatiquement certains fournisseurs de la liste des fournisseurs
a payer. Pour cela, il suffit de cocher la case « Paiement manuel » sur leur fiche de base.

I Par défaut, aucune des factures enregistrées pour ces fournisseurs ne sera jamais
reprise dans la liste des factures a payer automatiquement.

(== =]

Q-iouicin)

Fournisseurs

CENTRE TECHN. DE RECH. LE PONANT

& Rechercher EPARCO

MHom

2 |

Divers Fac Code-barres | Banque | Mémo  Person.
Options bancaires

Paiement manuel
Civilité Langue

= =

Montant déf.

Joumal paiement =]
[ Bén. div

[F] Factor

Imput.

Commurication

Virements étrangers
Défaut
Rubr. IBLC |221 E] Type defrais |SHA E]

=

Coordonnées institution financigre

Mode paiement

Nom
Numéro

Adresse

SOCIETE GENERALE PARIS
102-10052_658_650

25 Boulevard Haussmann

Pays
Adr SWIFT | SOGEFRPP

Localié

=

75009 Paris

66/ (0lo) LIB@o- B

Cet écran s’ouvre via le point de menu Comptabilité & Finance| Fichier|Fournisseurs.

En outre, il est possible d'exclure, ponctuellement, certaines factures de la liste des
factures a payer. Pour cela il suffit de « bloquer » le paiement, soit via I'écran d’encodage
de la facture, soit via I'écran de consultation si la centralisation a eu lieu.

1B Encodages des achats: ACHAT MATIERES PREMIERES [ell&@]==]
15]6) |5 ACHAT MATIERES PREMIERES
Joural | AD1 [=)| Ters ADDELHAIZE [--J G| Date |25/02/2008(=] Montant dev Esc 0% 0 jourfs)
Péode (02/2008 [z]| Echéance (=] Date déchéance | 25/03/2008(x] Cours Sait 0.00 | EUR
N* picce | 20080012 Letirage []|  Devise (=] Montart 121000 As [25/0272008 (=]
Communication [7] Dac; biogue
Remarque [}
Compte TVA Nat | TVA Tawe | Montart Taxe Remarque C Ana. DEPARTEMENT|PERSONN ~
¥|501000 WD 21 1.000,00 210,00 ADDELHAIZE 100 H
< r
Détail TVA | TVA Base TVA Selde
Mortant dev. |0 0
S |Code TVA|Base Taxe A8l A59 < ortare T o
M+ MD21 1.000.00) 21000 100000) 2100
Analytique
|| DEPARTEMENT[100 [)| PERSONNEL =
1.000,00 210,00 1.000,00 211],1}:

< [ +
601000 Achats de matiéres dapprovisionnement
aala 0oy s a-ls-

Cet écran s’ouvre via le point de menu Comptabilité & Finance| Encodage|Encodages

individuels|Achats.
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' Historique des comptes fournisseurs

Filtre: Totaw
Ouverts / dates [=] Solde actuel -1.210,00

Documents [iﬂ Factures ][@ Financiers ]

& Rechercher [l @ |G IO TS AD DELHAIZE

[ B N. de crédit ][ §) Op.diverses ] Total mvt. ?
#/nl |[N"Doc  |Date |Date Ech | Montart |N° Match [Base TVA | TVA |%Esc.  |Mont. Rem
A0t 20080012 25/02/2008  25/03/2008 121000 100000 21000 0 0.00

Validité Statut de tratement | Paiement | «
25/02/2008 |

[=]=EE]

B Modifications

ke8] =5y

alE] =g

Communication
Remarque inteme

Condtions de paiement

Escompte i} % B
Mortant esc. 0.00
Clad || Datedesc. [25/02/2008(7]

)0

e
Bla) &

Date d'échéance | 25/03/2008 E]

Paiement Blogqué

Paiement en cours [

[

Cet écran s’ouvre via le point de menu Comptabilité & Finance| Consultation|Comptes

fournisseurs.

La fleche * dans le coin supérieur gauche des grilles permet d’en exporter le contenu dans

un fichier (.xls, .pdf, .html, .txt) ou dans le presse-papiers.

Un double clic sur une ligne permet d’accéder au détail de I'écriture correspondante. De
maniére similaire, a partir de ce détail, un double clic sur une ligne permet d’accéder a

I'historique du compte correspondant.

Dans le menu contextuel des grilles, le choix « Personnalisation de la grille » permet d’en

adapter I'affichage a vos propres besoins de consultation.

Le point de menu Impression|Grand livre|Documents bloqués permet d'imprimer la liste des

factures a exclure des paiements a effectuer.
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V Bénéficiaires sans facture

Il est possible d'inclure automatiquement certains bénéficiaires divers dans la liste des
paiements a effectuer méme s'ils n’ont aucune facture ouverte. Pour cela, il suffit de cocher
la case « Bénéficiaire divers » sur leur fiche de base. Les champs suivants permettent
d’'indiquer les valeurs a utiliser par défaut pour le compte général a imputer et le montant a
payer.

B Fournisseurs [=][= =]
&F Rechercher

Nom BOB
Divers Fac Code-barres | Bangue | Mémo Person. 4| & [«

Options bancaires

[ Paiement manuel

Joumal paiement E] Civilité E] Langue E]
Bén. div. Imput. | 620200 [+ Montant d&f. 2.000.00
[ Factor

Communication

Virements étrangers

[ Défaut
Mode paiement [¥J|  Rubr.IBLC [¥]| Type de frais =]
Coordonnées institution financiére
Nom Pays [
Numéro Adr. SWIFT
Adresse Localité

86 Bl6/llvalele-18

Cet écran s’ouvre via le point de menu Comptabilité & Finance| Fichier|Fournisseurs.

A titre d'exemple, cette option permet de payer automatiguement les salaires des
employés.

Les fiches de base peuvent étre affichées en mode fiche ou en mode liste. Le mode liste
donne une meilleure vue d’ensemble des caractéristiques des tiers et facilite ainsi
notamment la mise a jour en série de leurs fiches.
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VI Etablissement d’une liste de paiements

La création d'une liste de paiements s'effectue grace a licbne de bas décran @ (ou
<Alt>+<A>) des « Fichiers de paiements ».

[= (&=

B Fichiers de paiements

e

% Date Mnt. Total Nbr | Description Auteur Date Ech. -
E3|02/12/2007 14:52:17 99.224.49 17 Démo paiement1 BOB  02/12/2007
[ 02/01/2008 15:13:07 16.171,33 10 Démo paiemert2 BOB  02/01/2008

Deseription Démo paiement2 Sélections | Info. fichier Info.OD Notes

Type de fichier Format nationl hd Nbre de paisments 1

Donneurs dordre BBL Montant total 16.17133

Date déchéance 02/01/2008 Bénéficiaires nationaux EUR / BEF

[] Fichier corfidertiel [ Bénéficiaires intemationaux

g
(=)
[+
Q@
-«
B
®
o
=

Cet écran s'ouvre via le point de menu Comptabilité & Finance| Traitement|Paiements
fournisseurs ou via I'espace de travail « Gestion de I'encours fournisseur » du BOB-cash
(Comptabilité & Finance|Traitement|BOB-cash|Gestion de I'en-cours fournisseur).

7 7

Vl.a Choix des caractéristiques du fichier a générer et des critéeres de
sélection
BOB 50 génére automatiquement la liste des paiements a exécuter sur base des factures

fournisseurs enregistrées et du choix des caractéristiques du fichier & générer et des
critéres de sélection définis au cas par cas.

B Paiements automatisés [=EEEE]
Sélection | Paramétres
Document
Description du fichier Démo paiement3 EUR converti en BEF
Type de paiements Format national [=) Regroupé par bénéficiaire
Cpt donneurs dordre FOTING [
Type de sélection Aucun paiement sélectionné )
Fichier corfidentiel
Sélection
Paiements Fournisseurs et bénéficiaires
Echusle (04022008 (<] Fourisseurs [C] Benéficiaires divers
Fitre %/ Tiépar | Farréférence (v Fre | S5
de ABELYS [+ & |ZUIVELUNE (v]
B : Cat. de = 3 zzz [7)
Béndficiaires nationaLoc
[C] Bénéficiaires intemationawx
[] Remboursement notes de crédt clients
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L'onglet « Sélection » permet les définitions suivantes :
— « Description du fichier » : libellé d'identification de la liste de paiements.

—« Type de paiements » : format du fichier XML/ABBL VIR 2000 a générer, a savoir,
national ou international.

— « Cpt donneur d’'ordre » : le ou les comptes donneur(s) d'ordre a utiliser (%) pour les
paiements.

—« Type de sélection » : paiements a sélectionner automatiquement, a savoir, tous ou
aucun.

— « Fichier confidentiel » : donne accés au détail du fichier uniquement aux utilisateurs
disposant des droits adéquats.

— « Regroupé par bénéficiaire » : pour chaque bénéficiaire, totalise les montants a payer et
exécute un seul paiement par bénéficiaire.

— « Echus le » : derniére date de facture et de validité d’escompte a prendre en compte.

VI.b Recherche automatique des factures a payer et explicitation du
résultat

Une fois les caractéristiques du fichier a générer et les criteres de sélection choisis, il suffit
de cliquer sur licone de bas d'écran ® (ou de taper <Alt>+<G>) pour dresser
automatiquement la liste des factures fournisseurs correspondantes. Celle-ci apparait sur

un nouvel onglet : « Liste des paiements ».

B Paiements automatisés = |[E][=
Sélection | Liste des paiements | Paramétres

Démo paiement3 Référence = Sélectionns 50.088,38 50.088,38
» Do Référence  |Sal| | Compte Montart payé Commentaire Mom -
b|Fo1 BELGA U] 000000004444 o] 15.95659 BELGACOM

Fo1 DELL U] 000000001818 25.000.00 DELL Computer

ING EASY F] 000000003339 305451 EASYNET Belgum

ING ELECTRABEL  [¥]  000-000004242 6.087,28 ELECTRABEL

Détail des transactions

ﬂﬁél Type | Tiers Monttant Date Doc. |Echéance |Esc. Date Esc.  |Année|Mois |Jnl  |N° Doc Id Remargue | Dev.| Montant dev | Statut  Lettrage | Traté -
» §  BELGA 232297 01/01/2006 31/03/2006 0.00 01/01/2006 2006 1 A02 2006001 6 EUR 0.00 0
-1 BELGA 158025 01/02/2006 30/04/2006 0,00 01/02/2006 2006 2 A2 2006009 ] EUR 0.00 o
Bénéficiaire BELGACOM BE1030 Bruelles (Schasbeck) BE 0202239951
Commentaire Non lettré 000 D 000 C

EesoeicB@REG
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Les champs de la partie supérieure de cet onglet permettent de choisir la clé de tri de la
liste des paiements et de visualiser le montant total des paiements sélectionnés ou de tous
les paiements de la liste.

Le premier cadre affiche la liste des paiements, avec le détail des informations suivantes :

—« DO » : donneur d'ordre. Par défaut, le donneur d’ordre correspond au donneur d’ordre
choisi sur l'onglet « Sélection » si la liste des paiements a été dressée pour un donneur
d’ordre spécifique. Si par contre, la liste des paiements a été dressée en sélectionnant
plusieurs donneurs d’ordre, par défaut le donneur d’ordre correspond au donneur d’ordre
indiqué sur les fiches de base des fournisseurs (%).

— « Référence » : référence du bénéficiaire.

—« !'»:indique, par la présence du sigle A en regard d'un paiement, qu'il existe, pour le
tiers concerné, des écritures ouvertes non sélectionnées. Il suffit de sélectionner la ligne
concernée pour voir appaitre le détail de cette information dans le cadre « Détail des
transactions » (dans la partie inférieure de I'écran). Par défaut, les écritures créditrices ne
sont pas sélectionnées.

— « Compte » : numéro de compte bancaire (%) a créditer. Dans la colonne suivante, la
présence du sigle & indique que le tiers concerné a plusieurs numéros de compte
enregistrés sur sa fiche de base.

—« Montant payé »: montant correspondant (le cas échéant, escompte déduit) a
I'ensemble des factures sélectionnées pour ce client dans le détail de ses transactions.

— « Commentaire » : communication externe du document.

— « Nom » : nom du bénéficiaire.

I« Sél » : permet de sélectionner les paiements a exécuter.

I Une ligne affichée en rouge signifie qu’il mangque une information indispensable pour
exécuter le paiement.

I Une ligne affichée en gris demande une correction au niveau du montant. Il n’est, en
effet, pas possible de payer un montant nul ou négatif.

Le deuxiéme cadre « Détail des transactions » affiche, pour chaque paiement sélectionné

dans le premier cadre, la liste des factures a payer avec le détail des informations
suivantes :

— « Type » : type du document, & savoir, « S » pour fournisseur (« C » pour client, en cas
de remboursement de notes de crédit clients).

— « Tiers » : référence du bénéficiaire.
— « Montant » : montant du document.

— « Date Doc. » : date du document.
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— « Echéance » : date d’échéance du document.

— « Esc. » : montant de I'escompte.

— « Date Esc. » : date limite de validité de 'escompte.

— « Année » : exercice comptable de validation du document.

— « Mois » : période comptable de validation du document.

—«Jnl » : journal d’enregistrement du document.

—« N° Doc » : numéro du document.

—«id » : information systéme sans utilité pratique pour l'utilisateur.
— « Remarque » : communication externe du document.

— « Dev. » : devise du document.

— « Montant dev » : montant du document libellé en devise étrangére.

— « Lettrage » : numéro de lettrage du document.

I« Sél » permet de sélectionner les factures a inclure dans le montant a payer.

Le dernier cadre affiche les informations du client concerné par le paiement sélectionné
dans le premier cadre.

VI.c Modification de la liste de paiements proposée

Sur l'onglet « Liste des paiements » de I'écran des « Paiements automatisés », les icones
de bas d’écran permettent les opérations suivantes :

-9 (ou <Alt>+<A>) : définition manuelle d’un paiement a ajouter a la liste des paiements
proposes.
— 9 (ou <Alt>+<E>) : suppression du paiement sélectionné.

— ¥ (ou <Alt>+<U> ou double-clic de souris sur le paiement concerné) : modification du
paiement sélectionné.

— & . définition d’'un commentaire & associer a tous les paiements (en remplacement des
commentaires existants).

BN

- & . attribution automatique d’un donneur d'ordre & tous les paiements sur base de
criteres a définir.

— & : suppression des donneurs d’ordre attribués aux paiements.
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VIl Génération du fichier de paiements au format
XML/ABBL VIR 2000 et de l'opération diverse sur
virement emis

Le format du fichier d’ordre de paiement a remettre a la banque doit correspondre au
standard défini par la FebelFin (format XML) ou par I'Association des banques et banquiers
de Luxembourg (format ABBL VIR 2000).

La génération du fichier de paiement au format XML/ABBL VIR2000 et de I'opération
diverse sur virement émis s’effectue a partir de I'écran des « Fichiers de paiements ».

Vil.a Prérequis

Pour qu'il soit possible de générer un fichier de paiement au format XML/ABBL VIR 2000 a
partir d'une liste de paiements, celle-ci doit remplir les conditions suivantes:

— Ne contenir que des paiements complétement définis (plus de ligne rouge).

— Ne contenir que des paiements a exécuter (plus de ligne non sélectionnée) : a cet effet,
sur l'onglet « Liste des paiements » de I'écran des « Paiements automatisés », I'icobne de
bas d’écran B (ou <Alt>+<M>) permet de ne conserver, dans la liste, que les paiements
sélectionnés.

— Avoir été identifiée comme liste de paiements a exécuter par un donneur d’ordre
spécifique. Ceci est automatique si la liste de paiements a été dressée en sélectionnant
un seul donneur dordre sur l'onglet « Sélection» de I'écran des « Paiements
automatisés ». Si plusieurs donneurs d’ordre avaient été sélectionnés, il est nécessaire
de scinder la liste des paiements par donneur d'ordre. Dans ce cas, BOB 50 propose
cette opération a chaque sortie de I'écran des « Paiements automatisés ». Un libellé doit
étre attribué a chaque liste.

Génération temporaire par donneur d'ordres

Fichier original Démo paiement3

Message |i|

Compte Lkilisé Description

@ Désirez-vous séparer ce fichier par donneur d'ordre 7 Fo1 7 Démo paiementFO1

ING v Démo paiementIMNG

‘ Oy 0
OK Annuler
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VIl.b Fichier de paiement au format XML/ABBL VIR 2000 et opération

diverse sur virement émis

Une fois la liste de paiements préte a étre générée au format bancaire standard, il suffit de
la sélectionner dans la liste de I'écran des « Fichiers de paiements » et de cliquer sur

I'icbne de bas d’écran = (ou de taper <Alt>+<X>).

les conditions décrites au point précédent.

I Cette icbne n’est accessible que si la liste de paiements sélectionnée répond a toutes

B Fichiers de paiements == =]
T
# |Date Mnit. Total Mbr | Description Auteur| Date Ech. -
13|02/12/2007 14:52:17 9922443 17 Démo paiemertl  BOB  02/12/2007
02/01/2008 15:13.07 16.1713% 10 Démo paiement2  BOB  02/01/2008
| I 04022008 16:03:35 40.956,59 2 Démo paiementFO1 BOB  04/02/2008
04/02/2008 16:03:36 9514179 2 Démo paiementiNG BOB  04/02/2008
Description Démo paismentFO1 Sélections | Info. fichier Info.OD  Notes
Type de fichier Format national Nbre de paiements 2
Donneurs dordre | FO1 Montant total 40.956,59
Date déchéance | 04/02/2008 Bénéficiaires nationawe EUR / BEF
Fichier confidentiel [T Bénéficiaires intemationaus
Blo| 6@ ¥ VALE

Cet écran s'ouvre via le point de menu Comptabilité & Finance| Traitement|Paiements
fournisseurs ou via I'espace de travail « Gestion de I'encours fournisseur » du BOB-cash

(Comptabilité & Finance|Traitement|BOB-cash|Gestion de I'en-cours fournisseur).
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Une fois I'opération confirmée, I'écran suivant permet d’indiquer le nom et le répertoire de
sauvegarde du fichier de paiements au format XML/ABBL VIR 2000 (%) ainsi que les
informations nécessaires a la génération de I'opération diverse sur virement émis ().

Génération fichier ABB [ = ]
Mam POB0204A.TXT
Répertoire | C:\Banque\OUT Fortis', [
Création  |04/02/2008 (7] Exéoution |04/02/2008 (=)

Ods virements | Analytique

[¥] 0D Virements émis Avec différence de change
Joumal Di4 E] N doc 2

Date 04/02/2008  [x]

Périnde 022008 [=]

Cpt.transfert | 530000 [+

Remargue

oK Annuler

Apres confirmation de ces informations, BOB 50 confirme la génération du fichier au format
bancaire standard. Celui-ci est des lors disponible dans le répertoire de sauvegarde
indiqué. Il suffit de le remettre a la banque pour exécution, en général, par l'intermédiaire

de son site internet.

Sur I'écran des « Fichiers de paiements », le sigle B8 apparait en regard des listes de
paiements pour lesquels un fichier de paiement a été généré au format XML/ABBL

B Fichiers de paiements [=E@][==]
r—
# |Date Mnit. Total Mbr | Description Auteur| Date Ech. -
19 02/12/2007 14:52:17 93.224 43 17 Démopaiementl  BOB  02/12/2007
02/01/2008 15:13:07 16.171.39 10 Démo paiement2  BOB  02/01/2008
(35 ]j04-02.2008 16:03:35 40.95659 2 Démo paiemertFO1 BOE  04/02/2008
04/02/2008 16:03:36 914179 2 Démo paiementING BOB  04/02/2008
I
Description Démo paiementFO1 Sélections | Info. fichier = Info.OD  Notes
Type de fichier Format national - Nore de paiements 2
Donneurs d'ordre FO1 Martant total 40.956 .59

BlG|[ G

Date d'échéance 04/02/2008

Fichier corfidentiel

Bénéficiaires nationaw EUR / BEF

[ Bénéficiaires intemationace

Q| valesl
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VIl Visualisation du résultat dans les historiques
comptables

Dés que le fichier de paiements est généré au format XML/ABBL VIR2000, l'état de
paiement des factures concernées adopte le statut « En cours ». Cette information est
disponible au niveau de I'historique des comptes fournisseurs et disparaitra des que le
paiement aura réellement été effectué (a la centralisation de 'OD sur virement émis ou lors
de la récupération du CODA)

B Historique des comptes fournisseurs (===
& Rechercher m BELGA BELGACOM
Filtre: Totau
Ouverts / dates =] Sclde actuel -15.956,59
Documerts [ ) Factres | [(3 Financiers |
l & N. de crédit H §) Opdiverses ] Total mvi ?
ﬂdn\ N Doc Date Date Ech Montart |N° Match |Base TVA |TVA % Esc. |Mont. Rem | Validité Période  |Paiement | ~

b AD2 2006001 01/01/2006  31/03/2006 -2.322.97
2006017 01/01/2006  31/03/2006 -1532.84

1.919.81 403,16 0 0,00 01/01/2006 01/2006 En cours
0.00 01/01/2006 03/2006 En cours
0.00 01/02/2006 02/2006 En cours
0.00 01/04/2006 04/2006 En cours
0,00 30/05/2006 05/2006 En cours
0,00 15/06/2006 06/2006 En cours
0,00 31/07/2006 07/2006 En cours
0,00 24/08/2006 08/2006 En cours
0,00 01/09/2006 09/2006 Encours -
r

1.306.00 274.25
1.286.40 270.15
27153
104475 21941
2.066.73 434,02
182840 383,95
117540 246,83

AD2
AD2 2006009 01/02/2006 30/04/2006 -1.580.25
AD2 2006026 01/04/2006 30/06/2006 -1.556.55
AD2 2006036 30/05/2006 31/07/2006 -156445
AD2 2006044 15/06/2006 31/08/2006 -1264.20
AD2 2006052 31/07/2006 30/08/2006 -2.500.75
AD2 2006059 24/08/2006 31/10/2006 -221235
AD2 2006066 01/09/2006  30/11/2006 -142223
O
ETE]]

B i

S

w

m
Coooo o oo

¢ Zlele/eEinle ks @ -

Cet écran s’ouvre via le point de menu Comptabilité & Finance| Consultation|Comptes
fournisseurs.

La fleche * dans le coin supérieur gauche des grilles permet d’en exporter le contenu dans
un fichier (.xls, .pdf, .html, .txt) ou dans le presse-papiers.

Un double clic sur une ligne permet d’accéder au détail de I'écriture correspondante. De
maniére similaire, a partir de ce détail, un double clic sur une ligne permet d’accéder a
I'historique du compte correspondant.

Dans le menu contextuel des grilles, le choix « Personnalisation de la grille » permet d’en
adapter 'affichage a vos propres besoins de consultation.
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IX Validation de I'opération diverse sur virement émis

Si une opération diverse sur virement émis a été générée au moment de la génération du
fichier de paiements au format XML/ABBL VIR2000, il reste a la valider en comptabilité

générale.

Analytique

B Encodages des o.d.:  OPER DIV VIREMENT EMIS (=@ |[==]
& Rechercher m OPER DIV VIREMENT EMIS
Joumal | DI4 (=] Pérode (022008 (=]
N'doc  |Date [T |compte |N® matching | Montart |D/C |Remarque At |Clé Ana |DEPART =
» 2 04/02/2008 F BELGA 1 15.956,59 D
2 04/02/2008 F DELL 1 25.000.00 D
2 04/02/2008 G 580000 40.956.59 C E
<[ b
Solde | 0.00 Solde courart 2

BELGA BELGACOM

J |

SENEHG - P T E e

Cet écran s’ouvre via le point de menu Comptabilité & Finance| Encodage|Encodages

individuels|Opérations diverses.
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X Gestion des listes de paiements

L’écran des « Fichiers de paiements » donne une vue d’ensemble sur toutes les listes de
paiements créées dans BOB 50.

B3 Fichiers de paiements ===
e
# |Date Mrit. Total Nbr | Description Auteur| Date Ech -
E902/12/2007 14:52:17 99.224.49 17 Démo paiemert!  BOB  02/12/2007
02/01/2008 15:13.07 16.171,39 10 Démo paiement2 ~ BOB  02/01/2008
[3 SY(04/02/2008 16:03:35 40.956.59 2 Démo paiemertFO1 BOB  04/02/2008
04/02/2008 16:03:36 914179 2 Démo paiementlNG BOB  04/02/2008
Description Démo paismentFO1 Sélections | Info. fichier Info. 0D  Notes
Type de fichier Fommat national - Nbre de paiements 2
Donneurs d'ordre FO1 Mortant total 40.956,59
Date déchéance | 04/02/2008 Bénéficiaires nationawx EUR # BEF
Fichier confidentiel [T] Bénéficiaires intemationaux
Blo/lala]vale=a

Cet écran s'ouvre via le point de menu Comptabilité & Finance| Traitement|Paiements
fournisseurs ou via I'espace de travail « Gestion de I'encours fournisseur » du BOB-cash
(Comptabilité & Finance|Traitement|BOB-cash|Gestion de I'en-cours fournisseur).

Toutes les listes de paiements sont affichées dans le cadre supérieur de I'écran. La partie
inférieure de I'écran donne la description détaillée de la liste sélectionnée dans le cadre
supérieur, et ce notamment par l'intermédiaire d’onglets rassemblant I'information par
genre.

Sur cet écran, les icdnes de bas d’écran permettent les opérations suivantes :
— 9 (ou <Alt>+<A>) : création d’'une liste de paiements.
-9 (ou <Alt>+<E>) : suppression de la liste de paiements sélectionnée.

— ¥ (ou <Alt>+<U> ou double-clic de souris sur la liste concernée) : modification de la liste
de paiements sélectionnée.

— & (ou <Alt>+<X>) : génération du fichier au format XML/ABBL VIR2000 correspondant a
la liste de paiements sélectionnée.

— ¥ (ou <Alt>+<P>) : prévisualisation de la liste de paiements sélectionnée
— % (ou <Alt>+<I>) : impression de la liste de paiements sélectionnée.

— : duplication de la liste de paiements sélectionnée.

I Une fois générées au format XML/ABBL VIR2000, les listes de paiements ne sont plus
modifiables.
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